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Justificación
La archivística o gestión documental como ciencia y
disciplina que incluye la producción, recepción, envío,
distribución, trámite, organización, consulta,
preservación, conservación, custodia y disposición
final de documentos, ejerce un papel fundamental en
todos los campos sociales, y en este caso en el ámbito
de como instrumento que fortalece la gestión
administrativa de las instituciones.

Contenido
Organización de documentos y su ciclo 
vital
- Archivo de Gestión, central e histórico.
- Disposición Final.
- Tablas de Retención Documental.

Recepción y distribución
- Documentos Internos y externos 

aplicando instructivos del AGN.
- Disposición Final.
- Distribución, Trámite, Organización y 
Consulta de documentos.

Generar en el estudiante un clima
de interés y reflexión sobre el rol
desempeñado por cada uno de
ellos en sus lugares de trabajo y
así aplicar el conocimiento
adquirido.


